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1 Skoleeiers ansvar

Eksamen i grunnskolen, som enten er sentralt eller lokalt gitt, er regulert i kapittel 3 i forskrift il
oppleaeringsloven. Utdanningsdirektoratet har ansvar for & utarbeide eksamensoppgaver og for
gjennomfgring av sensureringen av sentralt gitt eksamen. Kommunen har det overordnede ansvaret
for lokalt gitt eksamen, og legger til rette for en god gjennomfg@ring ved a organisere fordelingen av
sensorer mellom skolene og ved a utarbeide retningslinjer for lokalt gitt eksamen. Skoleeier bistar
rektor i opplaering/veiledning i retningslinjer for lokalt gitt eksamen.

Retningslinjene er utarbeidet fordi kommuneloven § 25-1 palegger kommunen som skoleeier & ha en
internkontroll som sikrer at regelverket blir fulgt, og fordi Utdanningsdirektoratet anbefaler
kommunene & ha utarbeidet retningslinjer for lokalt gitt eksamen. Stavanger kommunes retningslinjer
er et redskap som skal bidra til lik forstaelse for prosessen fgr, under og etter eksamen.
Retningslinjene er forpliktende for skolene.

Privatskoler som er lokalisert i Stavanger kommune er invitert til 3 delta i samarbeid om lokalt gitt
eksamen. Ved & delta i eksamenssamarbeidet, forplikter privatskolene seg til a fglge retningslinjene,
pa lik mate som de offentlige skolene.

2 Rektors ansvar

Rektor har ansvar for at lokalt gitt eksamen blir giennomfg@rt pa forsvarlig mate.

Rektor skal vurdere alt undervisningspersonell som har fag som er aktuelle for lokalt gitt eksamen
opp mot sensoroppgaver, og sikre at sensorene skolen gir fra seg dekker en bredde av fagene. Dersom
det mangler eksterne sensorer i enkelte fag, kan rektor bli bedt om a finne en som kan stille som
sensor i det aktuelle faget. Mangel pa ekstern sensor i enkelte fag kan fgre til at rektor ma gjgre
endringer i eksamenstrekket.

Rektor har ansvar for a oppdatere faglaererne pa gjeldende retningslinjer, og for at fremdriftsplanen
blir fulgt.

3 Lokalt gitt eksamen

Lokalt gitt eksamen har to varianter: muntlig og muntlig-praktisk eksamen.

Muntlig eksamen kan vare inntil 30 minutter per elev. Muntlig-praktisk eksamen kan vare inntil 45
minutter per elev. Ved muntlig-praktisk eksamen skal elevene anvende fagkompetanse i realistiske
situasjoner som skal ses i sammenheng med samtalen med sensorene.

| utarbeidelsen av retningslinjer er fglgende malsetting vektlagt:

e Rettferdighet for elevene — etterstrebe lik vurdering pa alle skolene i Stavanger kommune
e Gi eksaminator og ekstern sensor et sa presist tolkningsfellesskap som mulig
e Gielevene mulighet til a fa vise sa stor del av sin faglige kompetanse som mulig



4 Fgr eksamen

4.1 Prgveeksamen

Rammer for lokalt gitt eksamen gjgres kjent for leerere og elever senest hgsten pa 10. trinn. | Igpet av
10. trinn skal alle skoler arrangere en prgvesituasjon som er mest mulig lik en eksamenssituasjon.
Dette innebaerer blant annet at:

o Elevene er kjent med rammer og regler for eksamen.

e Elevene har erfaring med aktuelle oppgavetyper/tema/problemstillinger.

e Elevene har erfaring med hvordan veiledning blir gitt.

e Elevene har erfaring med bruk av IKT-utstyr og annet relevant utstyr.

e Elevene og foresatte har fatt informasjon om reglene for klagerett ved lokalt gitt eksamen.

4.2 Sensorer

Det skal alltid vaere to sensorer. En av sensorene skal veere ekstern. Det er ikke mulig a fravike dette
kravet. Den andre sensoren er som oftest faglaereren til eleven (eksaminator), men trenger ikke a
veere det.

Eksaminatoren har hovedansvar for a styre kommunikasjonen med elevene under den innledende
delen og i den pafglgende fagsamtalen. Ekstern sensor kan stille oppklarende og utdypende spgrsmal.

Dersom ekstern sensor er syk, ma vedkommende straks gi beskjed til rektor pa skolen som den
eksterne har sensoroppdrag pa. Rektor tar kontakt med eksamenskoordinator i Oppvekst og
utdanning.

Dersom fagleerer er syk, forsgker rektor fgrst a finne er erstatning pa egen skole. Vaer oppmerksom pa
at syk fagleerer ikke automatisk fgrer til at eksamen blir avlyst. Rektor, i samrad med skoleeier, avgjgr
om eksamen skal avlyses. Dersom fagleerer er syk og en annen faglaerer ma pata seg oppgaven, er det
en forutsetning at laereren har undervist i faget ut fra gjeldende laereplanverk og har kompetanse i
faget, jf. forskrift til opplaeringsloven.

4.3 Oppmelding til lokalt gitt eksamen

Skolen melder sensorer til skoleeier.

Skolen setter opp eksamenspartier i god tid fgr eksamensperioden. Skolen deler elevene inn i partier
pa inntil henholdsvis 10 og 7 elever. Dette kan avvikes nar det ikke finnes andre muligheter. Alle
elever i partiet skal opp til eksamen i samme fag.

Rektor pa den enkelte skole trekker fag til det enkelte eksamenspartiet ved skolen. Dersom en
fagleerer/eksaminator far elever opp i flere fag eller grupper, ma rektor legge forholden til rette slik at
bade elevens og fagleerers situasjon blir tilfredsstillende.



4.4 Fagrapport

Faglzaerer har ansvar for & utarbeide en fagrapport, i samarbeid med elevene. Innholdet i fagrapporten
ma vise bredde i form av a dekke de samlede kompetansemalene i faget, og skal ses i lys av teksten
«om faget» i laereplanen. Fagrapporten skal veere i samsvar med opplaringen elevene har fatt, og skal
ta for seg hvilke faglige tema/omrader elevene har jobbet med, hvordan elevene har jobbet med
faget, og hvilke kjennetegn pa maloppnaelse faglaereren har lagt til grunn. | tillegg ma fagrapporten gi
informasjon om hvilke kilder og laeremidler elevene har jobbet med.

Fagrapporten skal ha fglgende hovedfunksjoner:

e Hjelpe eleven til 4 ha god oversikt over fagomrader som kan prgves til eksamen
e Hjelpe sensor til a finne og vurdere elevens kompetanse
e Dokumentere at elevene har vaert gjennom en stor nok bredde av faget

Fagrapporten skal leveres til rektor innen 1. mai. Rektor, som har det overordnede ansvaret for at
opplaeringen og vurderingspraksis er i trad med lov og forskrifter, har ansvar for a fglge opp i tilfeller
der fagrapport ikke samsvarer med forventete krav.

Fagrapporten kan gjerne utformes som et eget dokument, en PIL-plan eller som en modulplan. Det
viktigste er at fagrapporten oppfyller hensiktene. Det overlates til den enkelte skole a8 bestemme
hvilken utforming fagrapporten skal ha, men som minimum bgr den inneholde:

e Emne/fokusomrade

e Kompetansemal

o Tekst fra «om faget» (fagets relevans og sentrale verdier, kjerneelementer, tverrfaglige
temaer og grunnleggende ferdigheter)

e Hvasom er vektlagt i arbeidet bade nar det gjelder kunnskap og ferdigheter (eksempelvis
hvilke konflikter elevene har jobbet med, og dermed er forventet a kunne en del om)

e Kilder/laerestoff

e Arbeidsmater og hvordan elever har fatt vist kompetanse i faget

Ekstern sensor ma fa oversendt fagrapporten sa raskt som mulig etter at ekstern sensor og faglaerer
har opprettet kontakt. Det er ekstern sensors jobb a papeke om en fagrapport er for snever. Sensors
utgangspunkt for a vurdere elevenes breddekompetanse er fagrapporten. Det vil for eksempel vaere
for snevert hvis elevene kun bes analysere dikt i norsk, eller kun ha historietema i samfunnsfag.

Det er ekstern sensors jobb a godkjenne oppgavesettet pa bakgrunn av fagrapporten. Eventuelle
innvendinger mot fagrapport ma derfor diskuteres i god tid fgr oppgavene utarbeides. Faglaerers
oppgavesett skal diskuteres med ekstern sensor i sdpass god tid at faglaerer og sensor kan komme
frem til godkjent versjon f@r LGE starter.

Like etter at elevene har fatt informasjon om trekkfag, skal de fa utlevert fagrapporten som er
tilknyttet faget som elevene skal ha eksamen i. For at elevene skal fa et eierskap til fagrapporten, er
det viktig at den er forstaelig.



4.5 Eksamensoppgaven

Fagrapporten er grunnlaget for utarbeidelse av oppgaven. Det skal ikke lages oppgaver som krever at
en gar ut over innholdet i fagrapporten.

Faglaerer har plikt til a8 utarbeide eksamensoppgaver/opplegg for fagsamtalen, som han eller hun
skal diskutere med den eksterne sensoren. Hvis de to er uenige om hva eleven skal vise kompetanse
i, er det den eksterne sensoren som bestemmer. Ekstern sensor kan ikke ga ut over innholdet i
fagrapporten.

Oppgavene skal gi eleven anledning til & vise sin kompetanse i sa stor del av faget som mulig
utfra eksamensformen.

e Oppgaven skal apne for at elevene skal kunne vise kompetanse i sa stor del av faget
hvor det bade gis rom for, og forventes, at eleven gj@gr avgrensninger.

e Oppgaven bgr korrespondere til ett av emnene i fagrapporten eller veere en
kombinasjon av flere.

e Hvis oppgaven gis uten spesifiserte kompetansemal, skal tema/emne korrespondere med
tema i fagrapporten, og det er da kompetansemalene i denne som er gjeldende for
oppgaven.

e En oppgave bgr normalt ikke inneholde kun ett kompetansemal da dette bryter med
prinsippet om bredde av kompetanse.

e Ekstern sensor paser at temaene gir grunnlag for a vurdere elevens fagkompetanse slik
denne er beskrevet i kompetansemalene i laereplanen og i fagrapporten. Ekstern sensor og
eksaminator ma ogsa drgfte kjennetegn pa maloppnaelse som skal brukes i vurderingen.

4.6 Rammer for lokalt gitt eksamen

4.6.1 Ikke eksamen pa mandager

Skolen kan ikke gjennomfgre LGE med forberedelsedel pa mandager og fgrste dag etter offentlige
hellig dager/hgytidsdager.

4.6.2 48 timer fgr eksamen — muntlig eksamen

Skolen skal gi eleven melding om hvilket fag elevene er trukket ut i 48 timer fgr eksamen
starter. Helligdager/hgytidsdager skal ikke telle med, jf. punktet over.
Skolen ma sikre fglgende:

e Utdeling og gjennomgang av aktuelle fagrapporter

e Informasjon til alle eksamenskandidatene om
o Hvor de finner det de trenger til eksamen (bgker, nettsider Classroom, hefter mm.)
o Oppmgtetid og fremmgtested
o Eksamensramme



Organisering av forberedelsedelen

Organisering og gjennomfgring av eksamen

Vurdering

Hjelpemidler og utstyr som er relevant

Hvilken rolle eksaminator og sensor skal ha

At karakterer og begrunnelse for karakter blir gitt individuelt av sensor fortlgpende
etter hver eksaminering

e Elevene ma ta stilling til om de gnsker a ga opp i pareksamen.

O O O O O O

4.6.3 24 timer for: forberedelsedel - muntlig eksamen

Forberedelsedelen for elever begynner 24 timer fgr eksamen starter. Eleven skal velge mellom to eller
flere oppgaver. Oppgaven er utgangspunktet for eksamen, men elevene skal ikke fa vite hvilke
spgrsmal som skal brukes under selve eksamen.

Forberedelsesdagen er en obligatorisk skoledag, og elevene har rett pa et pedagogisk tilbud.
Det betyr at eleven skal mgte pa skolen, ha tilgang til skolens lokaler, kunne samarbeide med
andre og ha tilgang pa veiledning fra en laerer. Det er ikke et krav at laereren ma veere elevens
faglaerer, men veilederen ma ha kompetanse i faget jf. forskrift til opplaeringsloven § 14-3.
Forberedelsen skal hjelpe eleven til & se sammenhengen mellom oppgaven og
fagrapporten/laereplanen i faget.

Forberedelsedelen er en del av eksamen, og elever som har dokumentert fraveer pa
forberedelsesdagen har automatisk dokumentert fraveer fra eksamensdagen. Elever som gnsker
a delta pa eksamen selv om de har dokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, skal ikke hindres
i dette. Elever som har udokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, ma mgte pa eksamen.

4.6.4 48 timer for: forberedelsedel muntlig-praktisk eksamen

Skolen skal gi elevene melding om hvilket fag de er trukket ut i 48 timer fgr eksamen starter, og skolen
ma sikre fglgende:
¢ Informasjon til alle eksamenskandidatene om
o Hvor de finner det de trenger til eksamen (bgker, nettsider Classroom, hefter mm.)
Oppmgtetid og fremmgtested
Eksamensramme
Organisering av forberedelsedelen
Organisering og gjennomfgring av eksamen
Vurdering
Hjelpemidler og utstyr som er relevant
Hvilken rolle eksaminator og sensor skal ha
At karakterer og begrunnelse for karakter blir gitt individuelt av sensor fortlgpende
etter hver eksaminering
e Elevene ma ta stilling til om de @gnsker a ga opp i pareksamen.
e Elevene velger mellom to eller flere oppgaver. Oppgaven er utgangspunktet for eksamen,
men elevene skal ikke fa vite hvilke spgrsmal som skal brukes under selve eksamen
(fagsamtalen).

O O O O 0 O O O



Forberedelsesdagen er en obligatorisk skoledag, og elevene har rett pa et pedagogisk tilbud. Det
betyr at eleven skal mgte pa skolen, ha tilgang til skolens lokaler, kunne samarbeide med andre og ha
tilgang pa veiledning fra en laerer. Det er ikke et krav at laereren ma vaere elevens faglaerer, men
veilederen ma ha kompetanse i faget jf. forskrift til opplaeringsloven § 14-3. Forberedelsen skal hjelpe
eleven til 3 se sammenhengen mellom oppgaven og fagrapporten/leereplanen i faget.

Forberedelsesdagene er en del av eksamen, og elever som har dokumentert fravaer pa
forberedelsesdagene har automatisk dokumentert fraveer fra eksamensdagen. Elever som gnsker a
delta pa eksamen selv om de har dokumentert fravaer pa forberedelsesdagene, skal ikke hindres i
dette. Elever som har udokumentert fravaer en eller begge forberedelsesdagene, ma mgte pa
eksamen.

4.6.5 Veiledning i forberedelsedelen

Veiledning fra faglaerer bidrar til trygghet for elevene. | forberedelsedelen har elevene rett pa
veiledning og tilgang til hjelpemidler. Faglaererens oppgave er a legge til rette for at eleven kan
ta styringen pa sin eksamen, ved at eleven selv reflekterer seg fram til Igsninger pa oppgaven.

| forberedelsedelen ma eleven ta stilling til hvordan de vil benytte de fgrste 10 minuttene
av eksamen, og om eleven skal ta med seg notater, kilder eller andre tillatte hjelpemidler pa
eksamensdagen.

Forslag til hvordan eleven kan benytte de 10 fgrste minuttene av eksamen (ikke
uttgmmende):

e Faglig presentasjon

e Vise tidligere faglig arbeid/produkter

o Ha med spgrsmal som kan diskuteres med sensorene

e Kreativt innslag

4.7 Trekkordning for eksamensoppgaver i Stavanger

Kommunen har delegert eksamenstrekket til rektor. Alle fag som har eksamen som
vurderingsform, skal over tid trekkes ut. Trekket skal veere tilfeldig, men skolen skal samtidig se til
at eksamenstrekket blir fordelt pa alle fagene over tid. Kommunen skal se til at fordelingen pa fag
over tid blir gjort pa skolene. Ved privatskolene er det skolens styre som har skoleeieransvaret.

4.8 Informasjon til fagleerer og ekstern sensor

Fagleerer og ekstern sensor far melding om trekkfag ti virkedager fgr eksamensdagen. Meldingen er
taushetsbelagt. | perioden fram til eksamen gj@r faglaerer og ekstern sensor ngdvendige avklaringer
og forberedelser. Faglaerer har hovedansvaret for a ta kontakt, som skal etableres sa raskt som
mulig.

Informasjon om hvilke elever som skal ha eksamen i hvilket fag, far fagleerer vite samtidig
med elevene. Rektor bgr ha satt sammen eksamenspartiene i god tid fgr informasjonen blir
gitt.



4.9 Lyttemateriell i engelsk og fremmedsprak

Til muntlig eksamen kan lytteforstaelse vurderes pa ulike mater, for eksempel gjiennom
interaksjon under eksaminering og ved bruk av ulikt lyttemateriell.

Dersom skolen velger a bruke lyttemateriell til muntlig eksamen, skal dette vaere en del av de
30 minuttene kandidaten har til radighet. En lytteprgve skal ikke gis i tillegg til giennomfgring
av eksamen, f.eks. 30 minutter fgr eksamen starter.

Lyttemateriell kan ogsa vaere en del av forberedelsesmateriellet, slik at det er kjent for kandidaten
fer gjennomfgring av eksamen."

4.10 Elever med behov for saerskilt tilrettelegging av eksamen

Elever som har behov for saerskilt tilrettelegging skal fa lagt forholdene til rette slik at de kan fa vist
kompetansen sin ut fra kompetansemalene i faget, sett i lys av teksten «om faget» i laereplanen.
Tiltakene skal, sa langt som mulig, veere tilpasset elevens behov. Eksempler pa utfordringer som kan
gi rett til saerskilt tilrettelegging er synsvansker, talevansker eller hgrselsvansker.
Tilretteleggingstiltak kan vaere:

e utvidet tid

® opplest tekst

o forstgrret tekst

e oppgaven blir giennomgatt pa tegnsprak eller i punktskrift

Tilretteleggingen skal ikke vaere sa omfattende at det ikke vil vaere mulig for sensorene a
vurdere elevens kompetanse i faget. Tilretteleggingen skal heller ikke gi en elev fordeler
framfor de andre elevene. Hensikten med tilretteleggingen er a sgrge for stgrre grad av

rettferdighet ved at utgangspunktet for elevene er mer likt.

Dersom et tema er knyttet til et kompetansemal hvor det er krav om skriftlige eller muntlige
ferdigheter i faget, ma denne ferdigheten, sa langt det er mulig, bli prgvd ogsa for elever som
har saerskilte behov for tilrettelegging. For eksempel kan utvidet tid veere til hjelp for en elev
som har talevansker.

Seerskilt tilrettelegging ved eksamen er et enkeltvedtak som blir skrevet av rektor. Rektor avgjgr
om eleven har rett pa szerskilt tilrettelegging, og eventuelt hva slags tilrettelegging som skal gis.
Rektors avgjgrelse skal tas pa bakgrunn av innspill fra eleven og foresatte. | de fleste tilfeller har
rektor i utgangspunktet tilstrekkelig informasjon om elevens utfordringer. | noen tilfeller vil rektor
be eleven/foresatte om & levere dokumentasjon, for eksempel fra lege. Det er ikke et krav om at
eleven har enkeltvedtak om spesialundervisning eller at eleven har visse diagnoser for a fa innvilget
saerskilt tilrettelegging ved eksamen.

Eleven har klagerett pa rektors enkeltvedtak, jf. forskrift til opplaeringsloven § 3-29. Eleven kan
klage pa et eventuelt avslag om saerskilt tilrettelegging. Dersom eleven far innvilget saerskilt
tilrettelegging, kan eleven klage dersom eleven er uenig i tilretteleggingstiltakene som rektor har
bestemt.
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4.11 Fritak fra eksamen

Elever som er fritatt fra vurdering med karakter i et fag, skal ikke delta pa eksamen i faget.

Rektor kan, etter spknad fra foresatte, frita en elev fra eksamen dersom det foreligger tungtveiende
grunner jf. forskrift til oppleeringsloven § 3-21.

5 Under eksamen

Malet med gjennomfgring av eksamen er at eleven skal fa anledning til 3 vise kompetanse i sa stor
del av faget som mulig. Sensorene ma derfor stille spgrsmal som gir eleven anledning til 3 vise
bredest mulig kompetanse i faget. En eksamen som bare prgver noen fa kompetansemal, vil veere i
strid med prinsippet om at eleven skal fa mulighet til & vise kompetanse i sa stor del av faget som

mulig. Sensorene skal lete etter den kompetansen eleven har, og ikke lete etter det eleven ikke kan.

Elevens kompetanse skal vurderes opp mot kompetansemal angitt i fagrapporten og i henhold
til eventuelt fastsatte kjennetegn pa maloppnaelse. Elevene ma vaere forberedt pa at alle
kompetansemal i fagrapporten i faget kan trekkes inn i dialogen, jf. forskrift til oppleeringsloven
§ 3-29:

«Under eksamen kan eleven prgvast i fleire og relevante delar av laereplanen enn det som
kan lesast direkte ut av ein fgrebuingsdel.»

Eksaminator ma sikre tid til ekstern sensor for eventuelle utdypende spgrsmal ved avslutning av
samtalen. Bade eksaminator og sensor skal bidra til god kommunikasjon og skape trygghet for
eleven.

Karakteren skal settes pa individuelt grunnlag, og nar sensorene har diskutert seg fram til karakter,
skal eleven umiddelbart fa vite karakteren. Det vil si at elev A skal fa sin karakter fgr elev B
begynner sin eksaminasjon. Ved uenighet, har ekstern sensor det siste ordet.

5.1 Muntlig eksamen

Gjennomfgringen av LGE skal vare inntil 30 minutter for hver elev.

Ved lokalt gitt eksamen er det muntlig eksamen i disse fagene:

e engelsk

e fremmedsprak/spraklig fordypning
e KRLE

e norsk

e samfunnsfag
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5.2 Muntlig-praktisk eksamen

Muntlig-praktisk eksamen skal vare i inntil 45 minutter per elev, og skal inneholde et praktisk
innslag. | det praktiske innslaget skal eleven anvende faglig kompetanse i realistiske situasjoner. Det
kan for eksempel vaere noe eleven utfgrer eller demonstrerer. Det praktiske innslaget kan bygge pa
noe eleven har laget eller samlet i Igpet av opplaeringen, enten ved at de rekonstruerer noe
praktisk de har gjort i opplaeringen eller at de bygger videre pa en praktisk oppgave de har hatt. Det
praktiske innslaget ma tilpasses tidsrammen for eksamen. Den praktiske delen av eksamen vil
variere ut fra hvordan praktisk kompetanse er beskrevet i faget. Det betyr at det praktiske innslaget
bade kan vaere noe som er forberedt av eleven pa forberedelsesdagene og det kan vaere en del av
fagsamtalen uten at det er gitt pa forberedelsesdagene. Den praktiske delen skal ses i sammenheng
med fagsamtalen.

Ved lokalt gitt eksamen er det muntlig-praktisk eksamen i disse fagene:

e arbeidslivsfag

e fordypning matematikk
e matematikk

e naturfag

Under vises eksempler pa hvordan praktisk innslag kan utformes i ulike fag (hentet fra udir.no)

Naturfag
e viser et forsgk som belyser naturfaglige temaer
e bruker programmering for a vise utforskning av naturfaglige fenomener
e lager og viser egne modeller knyttet til naturfaglige systemer eller fenomener
e presenterer og analyserer innsamlede data
e har med noe man har bygget eller laget og viser hvordan det fungerer, f.eks. teknologisk
system
e har med noe fra naturen for 8 demonstrere eller vise sammenhenger

Matematikk

e lager matematiske modeller knyttet til reelle datasett (for eksempel befolkningstall eller
forsgksdata) og vurdere gyldigheten til disse modellene

e evaluerer innholdet i tekster, grafiske framstillinger, datasett, matematiske symboluttrykk, og
bruker informasjonen til 8 gjgre vurderinger ved a resonnere og argumentere matematisk

e gj@r endringer i et program eller programkode for a gjgre matematiske beregninger og
vurderinger

e vurderer om problemet best kan Igses med eller uten et digitalt hjelpemiddel og
argumenterer for valg av hjelpemidler for a Igse problemet

Arbeidslivsfag

e bruker tidligere undersgkelser om behov for varer og tjenester pa skolen og i lokalsamfunnet
som utgangpunkt for det praktiske innslaget pa eksamen

e demonstrer planlegging av praktiske og/eller yrkesrettede arbeidsoppdrag

e utfgrer utvalgte deler av en produksjon eller leveranse av varer og tjenester etter
kvalitetskrav
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e demonstrer bruk av arbeidsmetoder, verktgy, materialer og teknologi for a utvikle eller
forbedre en vare eller tjeneste

5.3 Individuelt eller par

| utgangspunktet blir det lagt opp til at den enkelte elev gjennomfgrer eksamen individuelt. Elever
kan, etter at eksamenspartiene er offentliggjort for elevene, velge om de vil gjennomfgre eksamen i
par, men elevene ma bli informert om at det er den enkelte elevs kompetanse i faget som skal bli
vurdert. Elevene ma i Igpet av fgrste forberedelsesdag bestemme seg for om de gnsker a ga opp til
pareksamen. Dersom to elever gar opp til muntlig-praktisk eksamen i par, vil eksamen vare i inntil
90 minutter. Tilsvarende vil det veere for muntlig eksamen, der varigheten blir 60 minutt per par.
Elevene og sensorene bgr innga avtale om pause underveis i eksamineringen nar den overstiger 60
minutter.

5.4 Innledning og fagsamtalen

Elevene skal selv velge hvordan de vil innlede sin besvarelse. Oppgaven og kjennetegn pa
maloppnaelse ma derfor veere apne for ulike Igsninger og ulikt innhold. Det er ikke et bestemt
innhold eller en bestemt arbeidsmate som skal vurderes, men elevens samlede kompetanse i faget.
Uavhengig av hvordan eleven velger a innlede sin eksamen skal den ikke utgjgre mer enn en
tredjedel av eksamenstiden. Dersom eleven gar utover tiden som er avsatt til innledningen, bgr
fagleereren stoppe innledningen og ga over til fagsamtalen.

Innledningen er et utgangspunkt for fagsamtalen. Fagsamtalen fungerer som en utdyping og
drgfting av temaer som eleven har introdusert.

Fagleereren har hovedansvaret for og styrer kommunikasjonen med eleven under eksamen. Den
eksterne sensoren kan stille oppklarende og utdypende spgrsmal. Elevene ma vare informert om
rollefordelingen mellom ekstern sensor og fagleerer. Ekstern sensor har ansvar for a ta notater
under hver eksaminasjon.

Rad om spgrsmalene i fagsamtalen:

e Lagen spgrsmalsguide med de viktigste spgrsmalene.

e Ver klar over at valgmuligheter kan vaere utfordrende for elevene.

e Ver forberedt pa a ha konkrete oppfglgingsspgrsmal (til hvert hovedspgrsmal) som
kan hjelpe elevene videre.

e Unnga 3 stille alt for mange spgrsmal etter hverandre — dersom de laser elevenes
svarmuligheter.

e Spgrsmal uten fasitsvar bgr stilles som et av de siste spgrsmalene i fagsamtalen - for a
unnga a vippe elevene av pinnen.
- Gielevene tid til a svare, men avvei om tidsbruken er verdt det.
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5.5 Hjelpemidler

Det er eleven som bestemmer hvordan sin eksamen skal organiseres innenfor rammen av
oppgaven og tiden som er til radighet. Hva som vil vaere relevant & ta med som bidrag for at eleven
skal fa vise kompetansen sin, vil variere ut fra de ulike fagenes egenart og hvordan eleven har valgt
a Igse eksamensoppgaven. Det er opp til eleven 3 vurdere om det er hensiktsmessig @ ha med
kilder, gjenstander, notater eller liknende pa eksamen.

Det er mulig a ha med en digital presentasjon med tilhgrende notatark, men det er ikke obligatorisk
a innlede eksamen pa denne maten. Dersom eleven velger a bruke teknisk utstyr, som digital
presentasjon, ma eleven vaere forberedt pa a kunne gijennomfgre eksamen uten digitalt utstyr hvis
det skulle oppsta tekniske problemer med skolens eller elevens utstyr underveis. Tiden som gar
med til klargjgring av IT-utstyr og annet relevant utstyr som skal benyttes i eksamensrommet,
regnes ikke som en del av eksamenstiden.

5.6 Bortvisning

Elever som hindrer eller forstyrrer gjennomfgringen av eksamen kan vises bort, jf. forskrift til
oppleaeringsloven § 3-33. Eleven skal fa en advarsel fgr han eller hun bortvises. Bortvising skal
avgjgres av rektor og er et enkeltvedtak som kan paklages til Statsforvalteren. Eleven skal gis
mulighet til 3 uttale seg for rektor fgr rektor eventuelt fatter enkeltvedtaket om bortvising.

5.7 Elever som ikke mgter/som kommer for seint

Forberedelsedelen er en del av eksamen. Elever som har dokumentert fravaer pa forberedelsedelen
har automatisk dokumentert fraveer fra eksamensdagen. Elever som gnsker a delta pa eksamen selv
om de har dokumentert fraveer pa forberedelsesdagen, far likevel giennomfgre eksamen og bli

vurdert. Elever som har udokumentert fravaer pa forberedelsesdagen, ma mgte pa eksamensdagen.

Elever som mgter for sent pa eksamensdagen skal, sa langt det er mulig, fa gjiennomfgre
eksamen. Eksempelvis kan eleven eksamineres til slutt, etter at resten av eksamenspartiet er
ferdig.

Dersom en elev ikke mgter til eksamen, skal rektor etterlyse eleven ved a ringe hjem. Elever som
mgter etter at eksamensdagen er avsluttet eller som ikke mgter, skal registreres som «ikke mgtt»
pa karakterlista. Eleven kan fa sin eksamen utsatt dersom eleven kan dokumentere at fravaeret
skyldes uforutsigbare forhold som eleven ikke kan lastes for.

En elev som blir syk pa forberedelsesdagen og/eller pa eksamensdagen, méa melde fra til rektor
snarest. Eleven ma levere legeerklaering snarest, og senest innen tre dager. En elev som trekker
seg etter at eksamineringen har startet, skal bli vurdert som om eleven har gjennomfgrt
eksamen.

5.8 Vurderingsgrunnlag

Det er kompetansen eleven viser pa eksamensdagen som skal vurderes. Hjelpemidler eleven velger
a benytte seg av i eksamenslokalet, skal ikke vurderes. Hvis sensorene er uenige om karakteren, er
det ekstern sensor som bestemmer.
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Noen rad til karakterdiskusjonen:

@nsker om & vaere enige eller komme til en enighet kan skape problemer nar det gjelder
karakterer.

MEN:

- Deterlov aveere uenig! Bruk av forberedte spgrsmal og kjennetegn pa maloppnaelse, som er
kjent for begge pa forhand, kan gjgre det lettere 3 vise hva man er uenige i.

- Karakterdiskusjonen bgr ogsa forberedes, gjerne gjennom felles refleksjoner i kollegiet, og
helst basert pa reelle eksamenssituasjoner.

Ekstern sensor gj@r kjent og begrunner karakteren for eleven. Sensor har ingen forpliktelse til
a begrunne karakteren overfor foresatte.

5.8.1 Bruk av kjennetegn pa maloppnaelse

e Kjennetegn pa maloppnaelse som benyttes til LGE skal vaere kjent for elevene.
e Elevene skal ha jobbet med kjennetegnene i faget tidligere.
e Der det finnes nasjonale kjennetegn bgr disse benyttes.

e Kjennetegn pa maloppnaelse skal veere i samsvar med lzereplanens verb- og
adjektivbruk.

6. Etter eksamen

6.1 Dokumentasjon

Ekstern sensors notater skal oppbevares av ekstern sensor i minst seks maneder. Notatene kan
bli etterspurt i forbindelse med klage.

6.2 Listefgring og avlgnning

Skolen har ansvar for a administrere listefgring og avlgnning i forbindelse med lokalt gitt
eksamen. Ekstern sensor underskriver karakterlistene ved avslutning av eksamensdagen. Rektor
godkjenner karakterlisten.

6.3 Klage pa lokalt gitt eksamen

Ved klage pa lokalt gitt eksamen kan ikke eleven fa endret pa karakteren. Eleven kan bare klage pa

at det er gjort en formell feil som har hatt betydning for eksamensresultatet. Formelle feil kan vaere

at eleven ikke fikk vite karakteren fgr neste elev startet sin eksamen, eller at eleven har opplevd a
bli darlig behandlet av fagleereren eller av ekstern sensor.

Retningslinjer ved klage pa formell feil:

15



Klagefristen er ti dager fra det tidspunkt eleven fikk vite karakteren av ekstern
sensor.

En eventuell klage skal leveres skriftlig til rektor.

Dersom elever i par gnsker a klage, ma hver elev levere sin individuelle klage til
rektor.

Rektor innhenter uttalelse fra fagleerer og sensor, og sender disse sammen med
klagen og sin egen uttalelse til klageinstansen, som er statsforvalteren i Rogaland.
Det er viktig at uttalelsene gir et godt og beskrivende bilde av eksamenssituasjonen,
og at det blir svart pa det eleven klager pa.

Eleven skal ha kopi av uttalelsene fra fagleerer, ekstern sensor og rektor.
Statsforvalterens avgjgrelse er endelig og kan ikke klages pa.

Dersom eleven far medhold i klagen, skal karakteren annulleres og eleven har rett
til 3 ga opp til ny eksamen. Hvis eleven gnsker a ga opp til en ny muntlig eller
muntlig-praktisk eksamen, trekkes fag pa nytt. Skolen ma fa tak i ny ekstern sensor.
Eleven skal fa melding om faget med samme frist som ved ordinaer lokalt gitt
eksamen.

Fgrer klagebehandlingen til endring av vitnemalet, skal det skrives et nytt vitnemal.
| sa fall ma eleven levere tilbake det opprinnelige vitnemalet.
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